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FUNCIOGRAMA

CAJERA

CASA CHIHUAHUA CENTRO DE PATRIMONIO CULTURAL

Atender a los visitantes a Casa Chihuahua mediante la venta de boletos y

proporcionándoles la información necesaria

Saludar y proporcionar la información necesaria para que se realice la venta de boletos.

Elaborar diariamente el corte de efectivo entregándolo a contabilidad.

Registrar la venta en el sistema y entregar al cliente el boleto y engomado correspondiente.

Llevar diariamente el reporte  de boletos, engomados y visitantes

Informar de las anomalías que se puedan presentar en su horario de trabajo.

Solicitar a los visitantes los paquetes para su resguardo en paquetería.

Invitar a los visitantes a los eventos que Casa Chihuahua ofrece.

Las demás que su superior inmediato le asigne.

Participar en las Brigadas de Protección Civil
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