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FUNCIOGRAMA

TECNICO 

POLIVALENTE

CASA CHIHUAHUA CENTRO DE PATRIMONIO CULTURAL

Realizar depósitos bancarios, cambio de cheques y trámites en general, así como la 

realización de compras menores

Entregar oficios de las cuatro coordinaciones y Dirección.

Auxiliar en diferentes actividades a la coordinación de Administración

(clasificar facturas, circulares, equipos etc.) y Vinculación (recorridos a grupos escolares)

Realizar trámites administrativos de la institución y apoyar en el

montaje de eventos y la operación del equipo de sonido.

Montar y desmontar mobiliario, así como operar el equipo de sonido en los eventos que se 

realizan en Casa Chihuahua

Repartir invitaciones y publicidad de eventos de Casa Chihuahua y apoyar durante la 

ejecución de los mismos..

La demás que su superior inmediato le indique.

Resguardar y dar mantenimiento al del vehículo de Casa Chihuahua.

Pertenecer a las Brigadas de Protección Civil
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Realizar depósitos bancarios, cambio de cheques y trámites en general, así como la 

realización de compras menores

Entregar oficios de las cuatro coordinaciones y Dirección.

Auxiliar en diferentes actividades a la coordinación de Administración

(clasificar facturas, circulares, equipos etc.) y Vinculación (recorridos a grupos escolares)

Realizar trámites administrativos de la institución y apoyar en el

montaje de eventos y la operación del equipo de sonido.



Montar y desmontar mobiliario, así como operar el equipo de sonido en los eventos que se realizan en Casa Chihuahua



Repartir invitaciones y publicidad de eventos de Casa Chihuahua y apoyar durante la 

ejecución de los mismos..







La demás que su superior inmediato le indique.





Resguardar y dar mantenimiento al del vehículo de Casa Chihuahua.



Pertenecer a las Brigadas de Protección Civil












